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8o: 4994 /IKH-VNBC Qudng Ninh, ngaytf thang 12 nim 2012

KE HOACH
T chive Dgi héi cb dong thuimg nién nim 2013,

Cain clr didu 18 td chive va hoat déng clia Cong ty dugc dai hoi cd dong
thudmg nién théng qua ngay 25/3/2008;

Cin cir Théng tu: S2/SGDHN-QLNY ngay 30 thang 5 nam 2012 ciia B¢ Tal
chinh vé vige huwéng din céng b théng tin trén thi trudmg chimg khodn,

Thyre hign nhiém vy duge glaﬂ H$i déng Quan trj Cong ty sau khi xem xét
diéu kién thyc té cia Céng ty ldp ké hoach 16 chire Dai héi d %mg cd ddng thwimg
nién ndm 2013 nhu sau:

1. Thoi gian'

a). Ngay chdt danh :;ach ch dbng dé hudng quyén tham dy Pai hoi ¢d ddng
vé cb tire niim 2012: Dy kién ngdy 25/02/2013.

b). Nga}f th chire dai hn;u cO dong: Dy kigén ngdy 20/3/2013. Trudmg hop
ngay thir nhﬁl Dai héi ¢b dr:-ng t& chirc khéng thanh cong, Cong ty td chire Dai hi
co déng lan 2 ngay sau 01 ngay tb chirc Dai hdi cb déng lin 1.

2. Dja diém: Nha sinh hoat Vin héa - Thé thao ¢éng nhin Céng ty C6 phén
Than Nii Béo — Vinacomin (¢t 5, phudng I-Ifrng Ha, TP Ha Long, Quéng Ninh).

3. Nji dung: Dai hii thao ludn va thing qua cde bdo edo sau:

- Béo céo két qua SXKD nidm 2012 vi Ké hoach SXKD nim 2013,

- Bdo céo d& xuft Phuong 4n phén phéi loi nhugn nfim 2012.

- Bao cao thyc hign chi tri tién thi lao cho HPQT, BKS nim 2012, d& xuft
phuong an chi tra tién tha lao cho HRQT, BKS nam 2013

- Béo cdo Tai chinh d3 duge kiem todn nim 2012,

- Bao cdo clia Ban kiém soat thim dinh béo cdo Tai chinh ndm 2012

- Béo cdo hoat ddng cia HPQT nim 2012, phuong hudng ndm 2013,

- Bdo céo cia BKS vé danh gid cong tac quan ly cia HPQT vi Gidm déc
diéu hinh ndm 2012.

- Béo cdio dé xuit viée lua chon Cong ty kiém todn dé kiém todn Bdo cdo thi
chinh eta Cong ty niim 2013,

- Béo cdo két qua trién khai thyc hién dy 4n him 16 mé than Nii Béo,

- Tér trinh ciia HPQT vé viéc thay déi nhin sy Ban kiém sodt, ting von Bidu
I& v& sira ddi bd sung diéu 1é theo Théng tr 121/2012/TT-BTC cia B Tai chinh
quy dinh vé quén trj Céng ty dp dung cho céc céng ty dai chimg.

4. Phin ¢ong nhi¢m vy:

a. Phong KHTT: Chuan bj béo céo két qua SXKD niim 2012, phwong én
SXKD nam 2013, Thai gian hoan thanh: Trude ngay 28 thang 2 nim EDI_E..__Z)HJ




b. Phéng TC-DT: Chi djng lam viée véi Ban Té chitc Vinacomin dé chuan
bj vé vin dé thay doi nhén sy Trudng Ban kiém sodt; Dy théo, tip hop cdc mfn
dung sira déi, bd sung Diéu 1& t& chirc va hoat dﬁng cua Cong ty the-n diéu |& mau
{Thong tw 121/2012/TT-BTC cia B§ Tai chinh) dé bao cao (nam dde, xin ],r kién
chi dao ciia Tép doan trude khi trinh HDOT, Pai héi cb déng. Thai gian xin ¥ kién
Tép doan: Truwdc ngay 15/01/2013,

¢. Phing KTTC: (1) Trong thing 12/2012, hoén tit viée ky hgp dﬁng thué
wr vin lam cde thi tyc ting von Digu 1¢. (2) Xdy dung phuong n phin chia lei
nhugn ndm 2012 dé bdo cdo Gism dic xin phép Tép doan trrde khi trinh HDQT,
Pai hji cd ddng. (3) Hoan thanh béo tii chinh ndm 2012 da duge kiém todn dé bio
cdo UBCK Nhi nuée, Sd gmn dp:h chimg khodn Ha N§i v giri cde b dbng trude
ngay 28/2/2013. Théi gian xin ¥ kién Tép doan: Trude ngay 25/01/2013.

d. Ban kiém sodt: Chucn bj ede ndi dung sau:

- Bdo céo danh gid cong tac quan Iy eia HPQT, Gidm déc nam 2012,

- Béo céo thdm dinh béo céo tai chinh d4 duoc kiém todn nam 2012,

- Béo cdo dé xudt, lya chon Céng ty kiém toan dde 1dp dé kidm todn béo cdo
tai chinh ciia Cong ty ndm 2013.

* Thoi gian np bdo cdo cho HPQT: Trude ngay 28 thang 2 nam 2013,

¢. Pho gidm dde Dy dn him 16: Chuan bj béo cdo tém tit két qua trién khai
thue hién dir én khai thée him 15 md than Nai Béo trong nim 2012, phuong hudng
nhiém vy nim 2013, trinh HDQT Coéng ty trudc ngay 28 thang 2 nam 2013 dé téng
hop bao cao trude Bai hi ¢o dong,

f. Thu ky HDQT:

- Té chire hop HBQT dé théng qua phwong dn, néi dung té chirc Bai hdi cb
déng thudmg nién nidm 2013.

- Chuin bj hé so 1am vigc véi Trung tim Luu ky chimg khodn Vigt Nam dé
chdt danh sach cb ddng,

- Bang béo Lao déng vao 3 ki lién tiép. Néi dung ding béo: (1) Béo cdo tai

chinh ndm 2012 cia Cong ty da duge kiém todn; (2) Thing bdo 5 chic Dai héi
déng b dbng thudng nién 2013.

- Bt in phong bi Cong ty: 2000 cd déng x 2 phong bifed dﬂng = 4.000
{phc-ng bi Céng ty), dé gm théng E:rm:r th chirc lan 1, gl két qua dai hdi co déng lin
1, giri théng bdo dai héi cb déng ldn 2, gir két qua -:131 héi lan 2.

- Dt mua phong bi ¢é din tem thu dé cdc cd déng g phiéu ding ky tham
du Pai hai v& Céng ty: 2.000 ¢ déng x 1 phong bifcd déng = 2.000 (phong bi).

- Chuén bj cdc bdo cho dé: trinh HDQT: Bao cdo hoat ding HPOQT, Bao cao
chi tra tha lao HPQT, Ban kiém sodat. Soan thao chuong trinh, bién ban, nghj
quyét, ndi dung diéu hanh Dai hdi.

- Téng hop, chinh sita lai cdc bdo cdo do cdc phong ban giri dén, in in goi tai
lidu cho cdc ¢d dong va théng tin trén thi trudmg chimg khodn theo quy dinh.

- Tong hop danh sach ¢b dong, in thé biéu quyét.
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- Ehuan bi nhén sy hinh thanh t& quan hé ¢ dﬂng (01 uy vién HDQT, Thu
ky HBQT), té tr vin phap 1y Dai hii cb déng (Tu vin phép ludt, Phong TT-KT,
KHTT, KTTC, Thu ky HDOQT, Kiém todn déc lap).

g/. Viin phing Gidm dbe:

- Chuén b hoa dé ban: & bit; 7 bét dé ban, | bat dé & buc phét bidu;

- Chuéin bi qua, d3t in trira H3i nghi (ﬂéu cd).

- Bo tri nhén sy phat tai ligu,

h. Phong KTV:

- Chuén bj co s vét chit tai nha Vin héa - Thé thao, gdm: 01 Makét nén do
chit vang ghi ndi dung® Dgi hi dong cd déng thudmg nién nim 2013, Ha Long
ngay 20 thang 3 ndm 2013%; 02 bing don "Nhigt ligt chao mimg quy vi dai biéu
tham dy Bai héi ding C6 ding thwdng nién ndm 2013": 01 bling don treo tai VP
700 L8 'Thsir]h Téng, biing dén cdn lgi treo i nha Vin hoa; Chuan bj 01 bang fooc
dé dén sor db phat tai lidu, thé bidu quyét cho cdc cd ddng; tidu dé dé rén ban phén
biét bin cha toa, thur ky, ban phat tai lidu va khodng 300 thé bidu quyét.

- Bé tri 01 ngwdi chyp anh; ghi hinh tal dai héi déng cb déng.

i. PXPV VH-TT: '

- Chudin bj co s& vit chiit tai nha Van héa — Thé thao, gdm: 01 ban chi toa,
01 bén thu ky (¢6 ghi tiéu dé phin biét ban chii toa, thu ky) dé tai sin khau nha vin
héa; 04 ban phat tai ligu; 06 bo ban uong nmurde (tiée ngot) ké hianh lang ngodi nha
vin hoa.

. C}mﬁn bj im thanh, loa mdy, nguén dién, ngudn nude, & cim kéo dai, co s&
vit chat t6 chirc tiéc ngot gilta gio nghi giai lao Bai héi.

- B& tri nhin vién phye vy dién nuére, sinh hoat, phuc vy t6 chire tiée ngot.

j- Phong CNTH:

- Eﬂng trén Website Eﬁng ty tit ca céc thﬂng tin lién quan dén vige t6 chire
Biai hi co dong thudmg nién ndm 2013, Thai gian ding: Truwde ngay td chirc Pai
héi 15 ngay (Théng bdo to chire Pai hdi, cc téi liéu Pai hdi...)

- Chudn bj 02 mdy tinh cd phin, 02 mdy in, 01 mdy chiéu, chuong trinh
chiéu vio ngay Pai hi.

- Bé trf 01 edn b tin hoe d8 vén hanh cde thiét bj tin hoe.

Nhin duge viin ban ndy, yéu cdu cac phong ban nghiém tic trién khai thyre
hién dé Pai hdi thanh céng tot dep./,
Noi mhfin:
- HDQT, BKS (3);
Gidm ddc, cic PGB, KTT;
Cac don vi, phong ban {ecopy)
Phéng CNTH {:Tﬂ.ug. irén Website),
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